REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANIJA
OPCINA BREZNICA
Opéinsko vijece

KLASA: 024-05/22-01/20
URBROJ: 2186-23-01-22-1
Bisag, 03.05.2022.

Na temelju c¢lanka 35. stavka 1. tocke 4. 1 ¢lanka 53. stavka 2. Zakona o lokalnoj i podruc¢noj
(regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine* broj 33/01., 60/01., 129/05., 109/07., 125/08., 36/09., 36/09.,
150/11., 144/12., 19/13.,137/15., 123/17., 98/19 1 144/20) i ¢lanka 30. Statuta Opc¢ine Breznica (,,Sluzbeni
vjesnik Varazdinske Zupanije* broj 20/21), Op¢insko vije¢e Opcine Breznica na svojoj sjednici odrzanoj
dana 03.05.2022. godine, donosi

ODLUKU
o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog
upravnog odjela Op¢ine Breznica

I. OSNOVNE ODREDBE

Clanak 1.
Ovom Odlukom ureduje se ustrojstvo i djelokrug Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Breznica (u
daljnjem tekstu: Jedinstveni upravni odjel) za obavljanje poslova iz samoupravnog djelokruga Opc¢ine
Breznica (u daljnjem tekstu: Op¢ina) kao i povjerenih poslova drzavne uprave.

Clanak 2.
Rijeci i pojmovi te pojmovni sklopovi iz ove Odluke, a koji imaju rodno znacenje, odnose se jednako
na muski i zenski rod, bez obzira u kojem su rodu navedeni.

Clanak 3.
Poslove iz samoupravnog djelokruga Opcine, kao 1 povjerene poslove drzavne uprave, obavlja
Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Breznica.

Clanak 4.

Jedinstveni upravni odjel Opcine, pri obavljanju poslova iz Clanka 3. ove Odluke, izvrSava sve
upravne, stru¢ne i druge poslove, i to narocito:
a) izrada nacrta op¢ih 1 pojedinacnih akata koje donose Op¢insko vijece 1 op¢inski nacelnik,
b) provedba, primjena i nadzor nad provedbom op¢ih i pojedinacnih akata Opc¢inskog vijeca, opéinskog
nacelnika i upravnog tijela,
¢) prac¢enje stanja u podruc¢jima obuhvac¢enima samoupravnim djelokrugom Opcine te predlaganje mjera
poboljsanja stanja,
d) izrada strucnih analiza i1 procjena, razvojnih programa 1 drugih podloga za poticanje razvoja Opcine te
sudjelovanje u pripremi razvojnih projekata od interesa za Op¢inu,



e) provedba upravnog postupka i rjeSavanje o pravima, obvezama ili pravnim interesima fizicke ili pravne
osobe te drugih stranaka neposrednom primjenom mjerodavnih zakona, drugih propisa i op¢ih akata kojima
se ureduje odgovarajuce upravno podrucje,

f) pruzanje struéne pomoci opéinskom nacelniku i Opcéinskom vijecu u obavljanju poslova iz njihove
zakonske nadleznosti,

g) zastupanje Opc¢ine u postupcima pred tijelima drzavne uprave, drugim drZzavnim tijelima, tijelima drugih
jedinica lokalne te jedinica podruc¢ne (regionalne) samouprave, pravnim osobama s javnim ovlastima,
redovnim i specijaliziranim sudovima, pravosudnim tijelima, drugim tijelima drzavne vlasti i javnopravnim
tijelima, a sve u skladu sa zakonskim ovlaStenjima ili opunomocéenjem od strane op¢inskog nacelnika,

h) priprema prijedloga za rad te pracenje djelovanja, poslovanja i rada ustanova i trgovackih drustava
kojima je osniva¢ Opc¢ina, odnosno u kojima Opc¢ina ima osnivacka prava ili je imatelj poslovnog udjela,
odnosno dionica,

1) predlaganje mjera za gospodarenje imovinom Op¢ine u skladu s mjerodavnim propisima, paznjom
dobrog gospodara,

J) poduzimanje svih mjera u svrhu ostvarenja te naplate prihoda i potrazivanja Op¢ine, kao 1 ispunjenja
osnovanih obveza Op¢ine, istovremenom zastitom imovinskih i drugih prava Op¢ine, a u skladu s nacelima
fiskalne odgovornosti,

k) predlaganje i poduzimanje mjera te aktivnosti suradnje i1 pristupanja odgovaraju¢im udruzenjima s
drugim jedinicama lokalne samouprave, jedinicama podru¢ne (regionalne) samouprave, tijelima sredi$nje
drzavne uprave i javnopravnim tijelima, jedinicama lokalne samouprave i drzavnim te javnopravnim
tijelima stranih drzava,

1) poduzimanje mjera te unapredenje suradnje upravnog tijela Opcine, ustanova i trgovackih drustava u
kojima je osniva¢ Op¢ina s gradanima, udruzenjima gradana, organizacijama civilnog drustva i drugim
pravnim osobama, a sve u cilju §to potpunijeg i u¢inkovitijeg ostvarenja prava i ispunjenja obveza gradana
1 pravnih osoba,

m) obavljanje poslova vezanih uz unutarnju organizaciju te sluzbenicke i namjeStenicke odnose u
Jedinstvenom upravnom odjelu Op¢ine,

n) obavljanje drugih poslova odredenih zakonom, aktima Op¢inskog vije¢a i opc¢inskog nacelnika u
ostvarenju samoupravnog djelokruga Opcine i to naroCito u podrucjima: uredenje naselja i1 stanovanje,
prostorno i urbanisticko planiranje, komunalno gospodarstvo, briga o djeci, socijalna skrb, primarna
zdravstvena zasStita, odgoj 1 osnovno obrazovanje, kultura, tjelesna kultura i sport, zaStita potroSaca, zastita
1 unaprjedenje prirodnog okoliSa, protupozarna i civilna zastita, promet i drugo.

Clanak 5.
Jedinstveni upravni odjel Op¢ine, u svojem djelokrugu, neposredno provodi zakonske i druge
propise te opce akte Opcinskog vijeca i opéinskog nacelnika, donoseci pojedinacne akte kojima se rjeSava
0 pravima, obvezama i pravnim interesima fizickih 1 pravnih osoba (upravne stvari).

Clanak 6.

Upravne, stru¢ne i druge poslove koji se, prema odredbama ove Odluke, pripadaju u djelokrug
Jedinstvenog upravnog odjela Opcine, obavljaju sluzbenici 1 namjestenici.

Sluzbenici kao svoje redovito zanimanje obavljaju upravne i stru¢ne poslove iz samoupravnog
djelokruga Opc¢ine kao i1 povjerenih poslova drzavne uprave, u skladu s Ustavom i zakonom, ukljucujuci
opc¢e, administrativne, financijsko-planske, materijalno-financijske, raCunovodstvene, informaticke i druge
strucne poslove.

Namjestenici kao svoje redovito zanimanje obavljaju pomo¢no — tehnicke i ostale poslove ¢ije je
obavljanje potrebno radi pravodobnog i nesmetanog obavljanja poslova iz djelokruga Jedinstvenog
upravnog odjela Op¢ine.



Clanak 7.

Unutarnje ustrojstvo Jedinstvenog upravnog odjela Opc¢ine s nazivima i opisima pojedinih radnih
mjesta, stru¢nim i drugim uvjetima za raspored na radna mjesta, brojem izvrsitelja i drugim pitanjima od
znaCaja za rad upravnog tijela u skladu sa Statutom Opcine Breznica 1 ovom Odlukom, uredit ¢e se
Pravilnikom o unutarnjem redu.

Pravilnik o unutarnjem redu za Jedinstveni upravni odjel Op¢ine donosi op¢inski nacelnik, prema
prijedlogu procelnika, u skladu sa zakonom.

Clanak 8.
Jedinstveni upravni odjel Opc¢ine ima svoj pecat koji sadrzi naziv: Republika Hrvatska, Varazdinska
zupanija, Op¢ina Breznica, Jedinstveni upravni odjel 1 Breznica.
Pecat je okruglog oblika, u sredini je grb Republike Hrvatske, a na gornjoj strani pecata je naziv:
REPUBLIKA HRVATSKA. Ispod natpisa Republika Hrvatska je natpis: VARAZDINSKA ZUPANIJA,
OPCINA BREZNICA, JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL, BREZNICA.

II. UPRAVLJANJE JEDINSTVENIM UPRAVNIM ODJELOM OPCINE

Clanak 9.
Opc¢inski nacelnik usmjerava djelovanje Jedinstvenog upravnog odjela Opc¢ine u obavljanju poslova
iz njegovog djelokruga te nadzire njegov rad.
U ispunjavanju obveze iz ove odredbe Odluke, op¢inski nacelnik nalaze izvrSavanje pojedinih
poslova i1 zadaca iz djelokruga Jedinstvenog upravnog odjela Opéine te daje smjernice za postupanje.

Clanak 10.

Jedinstvenim upravnim odjelom Opcine upravlja procelnik.

Proc¢elnika Jedinstvenog upravnog odjela imenuje opCinski nacelnik, na temelju provedenog javnog
natjeCaja, u skladu s odredbama Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj 1 podruc¢noj
(regionalnoj) samoupravi.

Procelnika je moguce razrijesiti u skladu s odredbama zakona kojim se ureduje lokalna i podru¢na
(regionalna) samouprava.

Na prava i obveze procelnika odgovarajuce se primjenjuju odredbe posebnog zakona kojim se
ureduje radni odnos sluzbenika i namjeStenika u upravnim tijelima lokalne i podru¢ne (regionalne)
samouprave.

U slucaju dulje odsutnosti odnosno sprijecenosti za rad procelnika zamjenjuje drugi sluzbenik
odgovarajuce strucne spreme kojeg odredi op¢inski nacelnik.

III. PRAVA 1 OBVEZE TE ODGOVORNOST ZA OBAVLJANJE POSLOVA

Clanak 11.
Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela Opc¢ine odgovara opc¢inski nacelnik za vlastiti rad 1 rad
sluzbenika Jedinstvenog upravnog odjela.

Clanak 12.

Sluzbenici 1 namjestenici Jedinstvenog upravnog odjela Opcine povjerene poslove obavljaju
savjesno, pridrzavajuci se Ustava, zakona i drugih propisa, op¢ih akata Opcinskog vijeca i opéinskog
nacelnika te pravila struke, postupajuci po uputama i nalozima nacelnika i nadredenog sluzbenika, danima
u skladu sa zakonom.

Sluzbenici 1 namjestenici Jedinstvenog upravnog odjela duzni su medusobno suradivati te, osim
poslova iz opisa radnog mjesta na koje su rasporedeni, obavljati i druge prikladne i neophodne poslove,
povjerene ili nalozene od strane op¢inskog nacelnika i nadredenog sluzbenika.



Clanak 13.
Na prava i obveze sluzbenika i namjestenika Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine, prijam u sluzbu
i raspored na radno mjesto te odgovornost za rad odgovarajuce se primjenjuju odredbe posebnog zakona
kojim se ureduje radni odnos sluzbenika i namjeStenika u upravnim tijelima lokalne i podru¢ne (regionalne)
samouprave.

Clanak 14.

Pla¢u sluzbenika i namjesStenika Jedinstvenog upravnog odjela Opcine, u skladu s odredbama
posebnog zakona, ¢ini umnozak koeficijenta slozenosti poslova radnog mjesta na koje je sluzbenik
rasporeden 1 osnovice za obracun place, uvecan za 0,5% za svaku navrSenu godinu rada.

Koeficijente za obracun place sluzbenika i namjestenika u Jedinstvenom upravnom odjelu Op¢ine
odreduje posebnom odlukom Op¢inskog vijece, na prijedlog op¢inskog nacelnika.

Koeficijenti za obracun place sluzbenika i namjestenika Jedinstvenog upravnog odjela Opcine
odreduju se unutar raspona koeficijenta od 1,00 do 6,00.

Osnovicu za obracun place sluzbenika i namjestenika u Jedinstvenom upravnom odjelu Opéine
utvrduje vlastitom odlukom op¢inski nacelnik.

IV. SREDSTVA ZA RAD JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA OPCINE

Clanak 15.
Sredstva za rad Jedinstvenog upravnog odjela Opcine osiguravaju se u proracunu Opcine, u skladu
s posebnim propisima.
Ukoliko odlukom Op¢inskog vijeca obavljanje pojedinih poslova iz samoupravnog djelokruga
Op¢ine bude organizirano zajednic¢ki s drugim jedinicama lokalne samouprave, sredstva za rad takve
zajednicke sluzbe osigurat ¢e se na temelju sporazuma sklopljenog s tim jedinicama lokalne samouprave.

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.
Nalaze se op¢inskom nacelniku da u roku od 60 dana od dana stupanja na snagu ove Odluke donese
Pravilnik o unutarnjem redu, a na temelju kojeg ¢e se izvrsiti raspored sluZzbenika na radna mjesta utvrdena
tim pravilnikom.

Clanak 17.
Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o osnivanju Jedinstvenog upravnog odjela
za obavljanje poslova iz samoupravnog djelokruga kao i1 poslova drzavne uprave prenijetih na Opéinu
Breznica (Klasa: 023-05/94-01/01 od 19.02.1994).

Clanak 18.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Sluzbenom vjesniku Varazdinske
Zupanije®.

Predsjednik Op¢inskog vijeca
Tomislav Ledinski



